
지원서 제출 전 체크리스트
공모 서류를 내기 전에 16 가지만 확인하세요 · (사)한국청년문화예술인협회 서식 도구함

탈락 사유의 상당수는 작품이 아니라 서류입니다. 마감 전날 이 종이를 책상 위에 두고, 확인한 항목에 
표시하세요. 공고문이 다르게 요구하면 공고문이 우선입니다.

공모명 마감 일시 접수 방법

[                    ] [YYYY.MM.DD  HH:MM] [온라인 · 이메일 · 우편 · 방문]

공고 확인

☐  01  공고의 지원 자격(개인·단체, 나이, 거주지, 경력 연차)을 다시 읽었다

☐  02  접수 마감 일시(날짜와 시각)와 접수 방법(온라인·이메일·우편·방문)을 확인했다

☐  03  중복 지원 제한(같은 기관 다른 사업, 타 기관 동일 사업)에 걸리지 않는지 확인했다

☐  04  심사 기준과 배점을 읽고, 지원서의 강조점을 거기에 맞췄다

서류

☐  05  공고가 요구한 서류 목록과 내 제출물을 하나씩 대조했다

☐  06  예술활동증명 유효기간이 마감일까지 남아 있다

☐  07  증빙서류(등본·통장사본·재직증명 등) 발급일이 3 개월 이내다

☐  08  예산서의 합계와 세부 항목 합이 맞고, 자부담 비율 조건을 지켰다

☐  09  작가노트·활동이력의 날짜·전시명·기관명이 실제 기록과 같다

파일

☐  10  파일명 규칙(예: 성명_공모명_서류명)을 지켰다

☐  11  이미지 해상도·용량·형식(JPG/PDF 등) 제한을 확인했다

☐  12  지정 양식(HWP·DOCX·PDF)과 분량(쪽수·글자 수)을 지켰다

☐  13  다른 컴퓨터나 휴대전화에서 파일을 열어 깨짐이 없는지 확인했다

제출

☐  14  온라인 접수 시스템 회원가입·인증서·사업자 정보를 미리 준비했다

☐  15  마감 하루 전에 제출하고, 임시저장이 아니라 「최종 제출」 상태인지 확인했다

☐  16  제출 후 접수 확인 메일·접수번호를 저장했다

메모
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