포트폴리오 구성 안내
Portfolio Guide · 공모 지원용 포트폴리오를 처음 만드는 분에게
	작성 요령
· 포트폴리오는 「내 작업을 3분 안에 이해시키는 문서」입니다. 많이 넣는 것보다 순서와 캡션이 중요합니다.
· 공고에 규격(쪽수·용량·형식)이 있으면 그것이 우선입니다. 아래는 규격이 없을 때의 기본값입니다.
· 작품 사진은 작품만 보이게, 왜곡 없이, 색이 실제와 같게. 전시 전경은 따로 1~2장이면 충분합니다.
· 완성한 뒤 다른 컴퓨터와 휴대전화에서 열어 봅니다. 글꼴 깨짐·이미지 누락·용량 초과가 가장 흔한 사고입니다.


1. 기본 규격
	항목
	기본값
	이유

	형식
	PDF 한 파일
	공고 지정 형식이 없을 때. HWP·PPT 원본은 글꼴이 깨질 수 있음

	쪽 크기
	A4 가로 또는 세로 통일
	화면 심사가 많으므로 가로형이 보기 편함

	쪽수
	10~20쪽
	표지 1 · 작가노트 1 · 작품 8~15 · 이력 1~2

	용량
	20MB 이하
	접수 시스템 상한(대개 10~50MB)과 메일 첨부를 고려

	이미지
	긴 변 2,000px 안팎 · JPG
	인쇄용 원본은 따로 보관. PDF에는 압축본

	파일명
	성명_공모명_포트폴리오.pdf
	공고의 파일명 규칙이 있으면 그것을 따름


2. 구성 순서
	쪽
	내용
	주의

	1
	표지: 성명 · 분야 · 연락처 · 작성 연월
	작품 이미지 1점을 크게 넣어도 좋음

	2
	작가노트 (1쪽 요약)
	작가노트 서식의 1~3번 단락을 줄인 것

	3~
	대표작 (최근 순 또는 연작 단위)
	한 쪽에 1~2점. 첫 세 쪽에 가장 강한 작품

	중간
	전시 전경 · 설치 장면
	작품과 공간의 관계가 보이는 사진

	끝-1
	진행 중인 작업 · 계획
	이 공모와 이어지는 계획이면 여기서 언급

	끝
	활동이력 (1~2쪽)
	활동이력서 서식을 압축


3. 캡션 규칙
모든 작품 이미지 아래에 같은 순서로 씁니다. 빠진 항목이 있으면 그 자리만 비웁니다.
작품명, 연도, 재료 · 기법, 크기(가로×세로×깊이 cm) 또는 상영 시간, 전시명 · 장소(전경 사진일 때)
예: 새벽의 방, 2025, 캔버스에 유채, 130×97cm
예: 흐르는 경계, 2024, 단채널 영상 · 사운드, 7분 20초
예: 《머무는 자리》 전시 전경, 2025, ○○미술관, 광양
4. 자주 하는 실수
1. 작품보다 배경이 많이 보이는 사진, 기울어진 사진, 조명 색이 노랗게 도는 사진
1. 캡션 없이 이미지만 나열 — 심사위원은 크기와 재료를 알 수 없음
1. 연작인데 낱개로 흩어 놓아 맥락이 끊김
1. 학창 시절 작업까지 모두 넣어 최근 작업이 묻힘
1. 글꼴이 없는 컴퓨터에서 열면 레이아웃이 무너지는 원본 파일 제출
1. 용량 제한을 넘겨 접수 자체가 실패
5. 제출 전 확인
	확인
	항목

	☐
	공고의 규격(형식 · 쪽수 · 용량 · 파일명)을 지켰다

	☐
	모든 이미지에 캡션이 있고 표기 순서가 같다

	☐
	작품 연도 · 재료가 활동이력서 · 작가노트와 일치한다

	☐
	다른 기기에서 열어 깨짐이 없다

	☐
	연락처가 표지에 있다


(사)한국청년문화예술인협회 · 서식 도구함 kcap.vercel.app/tools.html — 제출 시 이 줄과 협회 이름은 지우세요
